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Centrum Integracji Spotecznej CISTOR
poszukuje pracownika na stanowisko
konsultant ds. obstugi
finansowo-ksiegowej

Concept, 21.10.2009

W zwiazku z rozpoczeciem z dniem 02-11-20009 r. realizacji projektu pn. ,,Centrum Ekonomii
Spotecznej”

Centrum Integracji Spotecznej CISTOR poszukuje pracownika na wolne stanowisko pracy: konsultant
ds. obstugi finansowo-ksiggowe;j

1. Nazwa i adres jednostki:

Centrum Integracji Spotecznej CISTOR
ul. Stokrotkowa 22

87-100 Torun

tel./fax: (056) 654 92 79

2. Okreslenie stanowiska:

KONSULTANT DS. OBSLUGI FINANSOWO-KSIEGOWE]

3. Wymiar czasu pracy:

1 etat

4. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem
A/ jest obywatelem polskim;

B/ posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na tym stanowisku;
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C/ ukoriczyta 18 rok zycia i ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych ;

E/ posiada wyksztalcenie wyzsze;

5. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

A/ Doswiadczenie w pracy na stanowisku ds. finansowo- ksiggowych co najmniej 3 lata;
B/ Doswiadczenie w rozliczaniu finansowym projektéw unijnych co najmniej 1rok;

C/ Znajomos¢ obstugi programéw finansowo- ksiggowych;

D/ Biegta znajomos$¢ przepisow z zakresu rachunkowosci, podatku VAT oraz ustawy o finansach
publicznych;

E/ Znajomos¢ przepiséw dotyczacych prawa zaméwien publicznych, PFRON;

F/ Umiejetnosé dekretowania i ksiegowania operacji gospodarczych, rozliczania ZFSS, PFRON;
G/ Znajomos¢ zasad rozliczania wnioskéw o ptatnosé Projektéw EFS;

H/ Znajomos$¢ zasad sporzadzania sprawozdan okresowych Projektéw EFS;

I/ Umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy, gotowos¢ do
statego podnoszenia swoich kwalifikacji, fatwos$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych;

J/ Biegta znajomos¢ obstugi komputera (MS OFFICE, Internet) oraz urzadzen biurowych;

K/ Samodzielne i szybkie podejmowanie decyz;ji.

6. Wskazanie zakresu zadan:

A/ Sporzadzanie budzetu dla Projektow EFS zgodnie z wytycznymi;

B/ Biezaca analiza budzetu realizowanego projektu EFS;

C/ Rozliczanie wnioskéw beneficjenta o ptatnos$¢ za poszczegdlne okresy sprawozdawcze;

D/ Przygotowywanie dokumentacji projektowej zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi;
E/ Sporzadzanie sprawozdari okresowych oraz koricowych Projektéw EFS;

F/ Biezace opisywanie dokumentacji finansowo-ksiggowe;j;

G/ Kontrolowanie wydatkéw zgodnie z zatozeniami budzetu;
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H/ Dekretowanie operacji gospodarczych;
I/ Rozliczanie delegacji;

J/ Wykonywanie polecerni gtéwnego ksiggowego w zakresie sporzadzania pozostalej dokumentacji
finansowo-ksiggowej;

K/ Prowadzenie dokumentacji sprawozdawczo- analitycznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
odpowiednimi wytycznymi i instrukcjami.
7. Wymagane dokumenty:

A/ Curriculum vitae wraz z oSwiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych - Dz. U. Nr 133, poz. 883),

B/ List motywacyjny dotyczacy przyjecia do pracy,

C/ Kserokopi¢ dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
konsultanta ds. obstugi finansowo-ksiggowej,

D/ Kserokopig¢ dokumentéw potwierdzajacych odpowiedni staz pracy,

E/ Inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci,

8. Forma, miejsce i termin sktadania ofert:
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Centrum Integracji Spotecznej CISTOR w Toruniu

ul. Stokrotkowa 22, w zamknigtej kopercie wraz z dopiskiem Nabdr na stanowisko ,,Konsultanta ds.
obstugi finansowo-ksiggowej” w terminie do 28-10-2009r. do godz. 9:00.

9. Za date ztozenia oferty uwaza si¢ date¢ wptywu oferty do tut. Sekretariatu

10. Dodatkowe informacje:

pod numerem telefonu: (056) 654 92 79 w godz. od 7:30 do 15:30

Osoba upowazniona do udzielania informacji — Pani Aneta Motylewska
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